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Prezydenta m. st. Warszawy
z dnia 30 marca 2006 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ] (KONKURSOWE])

§1

. W sklad Komisji przetargowej (konkursowej) powolywane sg osoby posiadajace
teoretyczne 1 praktyczne przygotowanie w zakresie wiedzy prawniczej, ekonomicznej,
urbanistyczno-architektonicznej oraz geodezyjne;j.

. W celu przeprowadzenia przetargu (konkursu ofert) powoluje si¢ Komisje przetargowa
(konkursowa) w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby. Przewodniczacego oraz pozostatych
Czlonkéw Komisji przetargowej (konkursowej) powotuje Pelnomocnik (dla konkursow
dotyczacych nieruchomosci bedacych w zakresie jego umocowania), Dyrektor lub
Zastepca Dyrektor Biura.

. Czynnosci Komisji sg protokolowane przez protokolanta, ktory nie jest cztonkiem Komisji.

§3

. Komisja przeprowadza postgpowanie przetargowe (konkursowe) oraz dokonuje wyboru
najkorzystniejszej ze zlozonych do przetargu (konkursu) ofert w oparciu o Regulamin
przetargowy (konkursowy).

. Do =zadan Komisji, wykonywanych w trakcie przeprowadzania postepowania

przetargowego (konkursowego), obok czynnosci przewidzianych w Regulaminie

przetargowym (konkursowym), nalezy:

1) wnioskowanie do Pelnomocnika (w zakresie jego umocowania), Dyrektora lub Zastepcy
Dyrektora Biura, w miar¢ potrzeby, o powolanie niezaleznych konsultantow dla
dokonania analiz i oceny ofert ztozonych na przetarg (konkurs ofert),

2) uzyskiwanie dodatkowych, pisemnych wyjasnien od oferentdw, w celu umozliwienia
Komisji prawidtowej oceny ztozonych ofert,

3) wnioskowanie do Pelnomocnika (w zakresie jego umocowania), Dyrektora lub Zastepcy
Dyrektora Biura o zamknigcie przetargu (konkursu ofert), bez wybrania ktorejkolwiek
z ofert, o ile zachodzi taka koniecznosé.

. Wynik pracy Komisji przetargowe]j (konkursowej) podlega akceptacji Pelnomocnika (dla

konkurséw dotyczacych nieruchomosci bgdacych w zakresie jego umocowania), Dyrektora

lub Zastepcy Dyrektora Biura.

. Postgpowanie w sprawie powolania na wniosek Komisji, niezaleznych konsultantow

przeprowadza Biuro w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.



§ 4

Przetarg (konkurs ofert) odbywa sie w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu
0 przetargu (konkursie ofert). W pierwszym etapie przetargu (konkursu ofert) moga bra¢
udzial upowaznieni przedstawiciele oferentéw - nie wigcej jednak niz dwie osoby w imieniu
kazdego oferenta.

§5

1. W toku przetargu (konkursu ofert), w pierwszej kolejnosci dokonywane sg nastepujace
czynnosci kwalifikujace oferty do dalszego etapu przetargu (konkursu ofert):
1)Przewodniczacy Komisji stwierdza prawidtowosé ogloszenia przetargu (konkursu ofert),
ustala liczbg zlozonych ofert oraz odrzuca oferty ztozone po terminie.
2) po stwierdzeniu, przez Przewodniczacego, prawidlowosci ogloszenia przetargu
(konkursu ofert) Komisja dokonuje otwarcia ofert w kolejnosci ich ztozenia oraz:
a) sprawdza, czy oferta nie zostata naruszona,
b) potwierdza fakt wplacenia wadium,
c) sprawdza, czy oferta zawiera wszystkie wymagane dokumenty, okreslone
w Informatorze przetargowym (konkursowym),
d) kwalifikuje oferty do dalszego etapu przetargu (konkursu ofert)

2. Komisja przyjmuje dodatkowe wyjasnienia lub o$wiadczenia zglaszane przez oferentow.

3. Przewodniczacy informuje zebranych przedstawicieli oferentéw o terminie ogloszenia
wynikéw przetargu (konkursu ofert).

§6

1. Komisja dokonuje wyboru najlepszej oferty przeprowadzajac nast¢pujace czynnosci:

1) analizuje tres¢ ofert zakwalifikowanych do dalszej czesci przetargu (konkursu ofert),

2) zapoznaje si¢ z wynikami dodatkowych opinii i ekspertyz, w przypadku ich zlecenia,

3) dokonuje wyboru najlepszej oferty, w glosowaniu tajnym, w oparciu o kryteria i ich
wage punktowg ustalong w Regulaminie przetargu (konkursu ofert).

2. Maksymalna warto$¢ punktowa poszczegdlnych kryteriow, zwana waga przypisang
kryterium, ustalona zostaje w Regulaminie przetargu (konkursu ofert), przy czym
podstawowe kryteria to: oferowana cena, wiarygodnosé oferenta, koncepcja programowo
— przestrzenna, przy zachowaniu zasady, iz tgczna ocena we wszystkich kryteriach musi
wynosi¢ 100%.

3. Czlonkowie Komisji dokonuja oceny kazdej oferty oddzielnie, wedlug okreslonych
kryteriéw, w nastepujacy sposob:

1) wartos¢ punktowa kryterium ceny dla kazdej ze ztozonych ofert wyliczana jest przez
Komisj¢ przed glosowaniem wg nastepujgcego wzoru:

Cof- Cwyw
Ck= X waga przypisana kryterium ceny




Cmax-Cwyw

gdzie: Ck - ostateczna ilo$¢ punktow przyznana ofercie
Cof - cena oferowana przez oferenta,
Cmax - najwyzsza cena oferowana w przetargu,
Cwyw - cena wywolawcza.

2) oceny punktowe w pozostalych kryteriach ustalane sa indywidualnie przez czlonkéw
Komisji, w glosowaniu tajnym, ktorzy przyznajg kazdej z ofert punkty w skali od O do
maksymalnej ilosci punktow ustalonej dla danego kryterium w Regulaminie przetargu
(konkursu ofert).

3) oceng punktowsg oferty, dokonang przez czlonka Komisji, stanowi suma przyznanych
jej przez niego punktéw we wszystkich kryteriach, wraz z wyliczong punktacja
kryterium ceny, zgodnie z pkt. 1)

4) uzyskanie przez oferte, u wigkszosci czlonkéw Komisji, oceny O punktéow
w kryterium wiarygodno$¢ lub koncepcja programowo - przestrzenna stanowi
podstawe do odrzucenia oferty.

5) ostateczng oceng punktowg kazdej z ofert ustala si¢ na podstawie $redniej z sumy
punktow przyznanych tej ofercie przez wszystkich czlonkow Komisji biorgcych udziat
w posiedzeniu, wyliczanej wg nast¢pujacego wzoru:

suma Ock
Ok =
n
gdzie: Ok - ostateczna ocena punktowa oferty,
Ock - oceny uzyskane u poszczegoélnych cztonkow Komisji,
n - 1los¢ glosujacych cztonkow Komisji.

. Za najlepsza uznaje si¢ ofertg, ktora uzyskata najwigkszg ilo$¢ punktow - nie mniej jednak
niz 50% punktéw mozliwych do uzyskania.

. W przypadku ofert, ktore otrzymaly t¢ samg ilo$¢ punktow, ostatecznego wyboru dokonuje
si¢ na podstawie negocjacji z oferentami.

. W przypadku, gdy zadna z ofert nie uzyska minimum 50% punktéw uznaje sie, ze
wszystkie oferty nie nadaja si¢ do przyjecia, a Komisja wnioskuje do Pelnomocnika
(w zakresie jego umocowania), Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora Biura o zamkniecie
postepowania konkursowego bez wyboru ktorejkolwiek z ofert.

§7

. Po zakonczeniu postgpowania przetargowego (konkursowego) Komisja sporzadza
protokol, ktory winien zawierac:
1) termin 1 miejsce przeprowadzenia przetargu (konkursu ofert),
2) opis przedmiotu przetargu (konkursu ofert) oraz liste oferentow, ktorzy ztozyli oferty,
3) opis wszystkich rozpatrywanych ofert oraz ocene jakg uzyskaly w konkursie ofert,
4) wniosek w sprawie wyboru oferty uznanej za najkorzystniejsza, wraz z uzasadnieniem
jej wyboru, imi¢ i nazwisko lub nazwe firmy, oraz siedzibe (adres osoby), ktéra
zlozyla najkorzystniejsza ofert¢ lub stwierdzenie, ze nie wybrano zadnej z ofert.



. Do protokoétu zatgcza si¢ wszystkie ekspertyzy sporzadzone w zwigzku z konkursem ofert
oraz inne dokumenty sporzadzane w trakcie jego trwania.

. Kazdy czlonek Komisji ma prawo do wpisania do protokotu swego zdania odrebnego co
do ostatecznego rozstrzygniecia.

- Protokdl, o ktérym mowa w ust. 1, podpisuja czionkowie Komisji oraz osoba
protokotujgca.

. Protokol, o ktérym mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji przedstawia Pelnomocnikowi
(w zakresie jego umocowania), Dyrektorowi lub Zastgpcy Dyrektora Biura celem
akceptacji wnioskowanego przez komisje wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Po zamknigciu postgpowania przetargowego (konkursowego) Przewodniczacy przekazuje
dokumenty przetargowe (konkursowe) do jednostki celem przygotowania projektu umowy
ze zwycigzca konkursu oraz wykonania wszystkich czynnosci organizacyjnych
wymaganych po zamknigciu postgpowania przetargowego (konkursowego).

. Po zamknigciu postgpowania przetargowego (konkursowego) protokél z jego przebiegu,
bez zalgcznikow, ktére sg poufne, moze zostaé udostepniony do wgladu oferentom
bioracym w nim udzial, z wyjatkiem sytuacji, gdy Pelnomocnik (w zakresie jego
umocowania), Dyrektor lub Zastepca Dyrektora Biura zadecydowal o zamknieciu
konkursu ofert bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

Prezydent m.st. Warszawy
Osoba petnigca funkcje Prezydenta m.st. Warszawy
/-/Mirostaw Kochalski



