ZTM - przetarg nieograniczony nr 51/2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA KONSERWACJE I NAPRAWE DRUKAREK, KOPIAREK ORAZ
URZADZEN WIELOFUNKCYJNYCH

CZESC 1
INFORMACJE OGOLNE
I. Informacje 0 zamawiajacym
1. Zarzad Transportu Miejskiego w Warszawie, dzialajgcy na podstawie udzielonych

pelnomocnictw w imieniu i na rzecz Miasta Stolecznego Warszawa.
Siedziba: ul. Zelazna 61, 00-848 Warszawa
NIP: 526-025-16-41
REGON: 012605780
Adres korespondencyjny: Zarzad Transportu Miejskiego, ul. Zelazna 61, 00-848 Warszawa
Adres elektroniczny: zamowienia@ztm. waw.pl
Strona internetowa: www.ztm.waw.pl
Telefon i fax: 0-22 459-42-24
Godziny pracy zamawiajacego: 8:00 — 16:00 (poniedzialek — piatek)

DA W

IL. Tryb i podstawa prawna udzielenia zaméwienia
I. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego.
2. Podstawa prawna: ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowies publicznych (Dz. U. z 2010
r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), zwana dalej ,,ustawa”.

I11. Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest Agnieszka Dabrowska tel.:
(022) 459-42-87.

2. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. W przypadku przekazywania
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji faksem lub droga elektroniczng, kazda
ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy s3 obowigzani
kierowa¢ na adres, nr faksu i adres poczty elektronicznej podany w rozdziale I specyfikacii
istotnych warunkow zamodwienia, zwanej dalej ,,SIWZ”. Przestanie ich po godzinie 16:00
skutkowa¢ bedzie zarejestrowaniem jako poczty przychodzacej, z data nastepnego dnia
roboczego zamawiajacego.

CZESC 11
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
IV. Oferty czeSciowe, wariantowe, zamdéwienia uzupelniajace

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych, o ktérych mowa w art, 83 ust. 2
ustawy.,

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 7
oraz art. 83 ust, 1 ystawy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajgcych, o ktorych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy. .

V. Opis przedmiotu zamowienia
CPV: 50310000-1 Ustugi w zakresie napraw i konserwacyi maszyn biurowych.
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Przedmiotem zamoéwienia jest usluga polegajagca na $wiadczeniu serwisu (napraw) drukarek
(iglowych, termicznych, laserowych, atramentowych), kopiarek oraz urzadzen wielofunkcyjnych,
znajdujacych sie w siedzibie Zarzadu Transportu Micjskicgo w Warszawie przy ulicy Zelaznej 61,
ul. Zgrupowania AK "Kampinos" 10, ul. Kasprowicza 145.

Opis przedmiotu zamowienia okresla zatgeznik nr 1 do SIWZ.

V1. Termin i miejsce wykonania zamowienia
Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od daty podpisania umowy do 15 grudnia 2013r,, lub do
wyczerpania kwoty z §4 ust. 1 wzoru umowy (zalgcznik nr 5 do SIWZ).

CZESC 111
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
I DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY
VII. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenic zamdéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawniet do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
2. Zozenie przez wykonawcoéw w ofercie dokumentéw i oéwiadczen, wymienionych w rozdziale
VIII SIWZ bedzie stanowilo podstawe do oceny spefniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
oraz do stwierdzenia braku podstaw do wykluczenia.

VIII. Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie przez wvkonawce warunkéw

udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do jego wykluczenia '

1. W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,
zamawiajacy zada nastepujgcych oswiadczen i dokumentow:

1) oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu (zgodnego w tresci z
zalgcznikiem nr 3 do SIWZ);

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
wykonawey w okolicznosciach, o ktdérych mowa w art. 24 ust. 1 cyt. ustawy, zamawiajgcy zada
nastepujgcych dokumentow:

1) os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zgodnego w tresci z zatgcznikiem nr 3
do SIWZ);

2) listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej (zgodnego w tredci z
zatgeznikiem nr 4 do SIWZ);

3) aktualnego odpisu z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 cyt. ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skiadania ofert;

4) aktualnego  zaswiadczenia  wlasciwego  naczelnika  urzedu  skarbowego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie =zalega z oplacaniem podatkow, lub
zaswiadczenia, ze vuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wladciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca
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nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub
potwierdzenia, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosei lub wstrzymanie w catodci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert.
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w VIIL2 SIWZ, pkt 3) — 5) sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji whasciwego organu,
Dokumenty sa skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce.
W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zaméwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktoérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b cyt. ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez
wykonawcg lub te podmioty.
W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia wymagane jest:
1) pelnomocnictwo ustanawiajgce pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia,
2) dokumenty okre§lone w VIIL.2 SIWZ muszg by¢ zlozone i podpisane przez kazdego
wykonawcg.

CZESC 1V
OFERTA

. Sposéb przygotowywania ofert

[RS I

N W

Oferta musi by¢ sporzgdzona zgodnie z wymaganiami SIWZ oraz ustawy.

. Do oferty (formularz ofertowy musi by¢ zgodny w tresci z zatacznikiem nr 2 do SIWZ) muszg

by¢ zataczone:

1) wszystkie dokumenty i o§wiadczenia wymienione w rozdziale VIII SIWZ,

2) dowod wniesienia wadium (np. kopia przelewu poswiadczona przez wykonawce za
zgodno$¢ z oryginalem, oryginal gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej
lub poreczenia).

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemne;j.

Ofertg wraz z dokumentami nalezy zlozy¢é w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.

Wszystkie dokumenty wlasne i zalgczniki musza byé podpisane przez wykonawce lub przez
nalezycie umocowanego jego przedstawiciela w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu.
Zmiany lub poprawki w tresci oferty i zalacznikéw musza by¢ podpisane lub parafowane przez
osobe podpisujacg oferte (w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu).

Oferte wraz z zatacznikami nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie lub innym
opakowaniu, trwale zabezpieczonym, uniemozliwiajagcym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig
oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert. Na kopercie lub innym opakowaniu powinny by¢
umieszczone:
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1} nazwa i adres zamawiajgcego: ,.Zarzad Transportu Miejskiego, ul. Zelazna 61, 00-848
Warszawa”,

2) nazwa i adres wykonawcy,

3) hasto przetargu: ,SERWIS DRUKAREK, KOPIAREK”

4) napis o tresci ,,Nie otwieraé przed godz. 10:30 dnia 22 sierpnia 2013r.”; jezeli termin
otwarcia ofert w toku procedury przetargowej zostanie zmieniony, powinna byé
umieszczona zmieniona data.

9. Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidlowe skierowanie lub przedwczesne
otwarcie oferty, jezeli koperta lub inne opakowanie nie bedg trwale zabezpieczone przed
przypadkowym ich otwarciem lub wlasciwie oznakowane.

10. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.

11. Wykonawca moze zastrzec, ze zalgczone do oferty dokumenty zawierajace informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania. Zastrzezone
dokumenty powinny by¢ opatrzone napisem nastgpujacej tresci: ,Informacje stanowigce
tajemnicg przedsiebiorstwa”,

12. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Termin skladania ofert uptywa w dniu 22 31erpn1a 2013 roku o godzinic 10 00.
2. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajgcego w Kancelarii, parter.
3. Zlozone oferty zostang pisemnie zarejestrowane, z uwzglednieniem daty i godziny ich wplywu,
a poszczeg6lnym ofertom nadane zostana kolejne numery, zgodne z kolejnoseia ich wptywu.
4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22 sierpnia 2013 roku o godzinie 10:30, w siedzibie
zamawiajacego w pokoju nr 216, 1 pigtro.
5. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
Oferty zostang otwarte w kolejnosci, w jakiej zostaly ztozone u zamawiajacego.
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnodci za termin dostarczenia ofert wyslanych za
posdrednictwem poczty tub kuriera.

Ne

XI. Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca jest zwiazany ztozong oferta przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

X11. Kryteria oceny ofert.
1. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto -- waga 100%.
2. Ocena ofert dokonana bedzie poprzez przyznawanie punktow, wedhug nastepujacego wzoru:
najnizsza cena oferowana brutto
(spoéréd ofert nie odrzuconych)
Liczba punktOw = wee-e-mmmmememeeeree - x 100
cena oferty badanej
3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.
4. Obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
5. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej przy wykorzystaniu aukcji
elektronicznej.

XIHI. Opis sposobu obliczenia ceny
1."Wykonawca okresla cene oferty poprzez wskazanie w formularzu ofertowyrn ceny netto,

podatku VAT, ceny brutto, uwzgle¢dniajac calosé przedmiotu zamodwienia. Laczna cena brutto

strona 4/6



ZTM - przetarg nicograniczony nr 51/2013
stuzy¢ bedzie jedynie do poréwnania ofert. Do rozliczeft Zamawiajacego z Wykonawca shuzyé
bedg podane w ofercie odpowiednie ceny jednostkowe,

2. Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym oraz formularzu cenowym powinny byé
liczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

3. W przypadku zlozenia oferty, ktérej wybdr prowadzilby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, zamawiajagcy w celu oceny takiej doliczy do
przedstawione] w niej ceny podatek od towaréw i ushug, kiéry mialby obowiazek wplacié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. W zwigzku z wykonaniem umowy zawartej w wyniku przedmiotowego zamowienia
publicznego rozliczenia miedzy zamawiajacym i wykonawea bedg prowadzone wylacznie w
zlotych polskich i nie beda prowadzone w walutach obcych.

XI1V. Wadium

1. W postepowaniu wymagane jest wniesienie przed uptywem terminu sktadania ofert wadium
w wysokosci 1 500 PLN (jeden tysigc piec¢set zlotych). :

2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach: pienigdzu,
porgezeniach bankowych lub porgczeniach spoldziclezej kasy oszczednosciowo-kredytowej
(porgczenie kasy jest poreczeniem pienigznym), gwarancjach bankowych, gwarancjach
ubezpieczeniowych, porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczodci (Dz.U. Nr 109, poz. 1158 ze zm.).

3. Przy formach pienigznych wplacanych przelewem za termin wniesienia wadium uznaje sie
termin wplywu na rachunek zamawiajgcego w Citibank nr 80 1030 1508 0000 0005 5005
5074.

4. Przy wyborze formy pieni¢znej wadium kopia dowodu dokonania wplaty wadium
przelewem musi znajdowac si¢ w kopeicie z oferta.

5. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej lub poreczenia, o ktérym mowa w ust. 2, do oferty musi by¢ dotaczony
oryginal dokumentu ustanawiajgcego wadium na okres zwigzania oferta. 7 tresci gwarancji
musi wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez zamawiajacego,
zobowigzanie gwaranta do wyplaty zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w
okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy, tj. w sytuacji, jezeli wykonawca,
ktorego oferta zostala wybrana odmowil podpisania umowy w sprawie zaméwienia
publicznego na warunkach okreslonych w ofercie, nie wniést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stalo
si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, a takze jezeli wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie zlozyl dokumentow
lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub pelnomocnictw, chyba ze
udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

CZESCV
POSTANOWIENIA KONCOWE
XV. Formalnosci jakie powinny zosta¢ dopelnione przez wykonawce po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy.
1. W terminie 2 dni przed podpisaniem umowy wykonawca zobowiazany jest do okazania:

- polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawea jest

ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosdci

zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwotg nie mniejsza niz 50.000 PLN (pigcdziesiat

tysiecy zlotych);

- aktualnych certyfikatow producentow sprzetu, tj.
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a. KONICA MINOLTA: Certyfikat Autoryzacji na 2013 rok,

b. HP: Certyfikat serwisowy HP LaserJet mono,

c. HP: Certyfikat serwisowy HP LaserJet color,

d. CANON: Certyfikat szkoleniowy Canon (telefaksy laserowe Canon),

e. CANON: Certyfikat szkoleniowy Canon (peryferia komputerowe Canon).
Wykonawey wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia, ktérych oferta zostala
wybrana, beda obowigzani przedstawi¢ zamawiajacemu umowe regulujaca wspétprace tych
wykonawcow, przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ,

XVI. Srodki ochrony prawnej przyslugujace wykonawey w toku postepowania o udzielenie

zamowienia
1.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamowienia oraz poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisdw ustawy, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w
dziale VI ustawy.

Wobec czynnosci zamawiajgcego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw
udzialu w postgpowaniu, wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie
zaméwienia, odrzucenia oferty odwotujgcego przystuguje odwolanie.

Odwotlanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomo$é o okolicznodciach stanowiacych
podstaw¢ jego wniesienia, a takze w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o
czynnodel zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w
faksem lub drogg elektroniczng albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny
sposOb. Odwolanie na opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatlu w
postgpowaniu, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publzcznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie
internetowej zamawxajqcego

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opafrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesylajac kopie odwolania
zamawiajgcemu przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby mogt
on zapozna¢ sig z jego trescia przed uplywem tego terminu.

Odwolanie powinno wskazywa¢ czynno$é lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznodci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwolania.

Uzgodniono: . Zatwierdzam:
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