Zarzad Transportu Miejskiego informuje, ze jako potwierdzenie spetnienia wymogdw koniecznych okreslonych
w tresci ogtoszenia o naborze kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze uznaje sie nizej wymienione dokumenty
przestane w formie kopii / skanu catego dokumentu.

Kazdorazowo w ogtoszeniu o naborze wymienione sg dokumenty, ktdre nalezy przesta¢c w dokumentach
aplikacyjnych — w zaleznosci od profilu stanowiska lista dokumentéw moze by¢ rozszerzana w poréwnaniu z listg
ujetg ponize;.

Potwierdzenie wyksztatcenia:

e dla wyksztatcenia wyzszego | lub Il stopnia — kopia /skan catego dokumentu dyplomu ukoriczenia studiéw
wyzszych | lub Il stopnia. W uzasadnionych przypadkach kandydat moze zataczyé kopie / skan catego
dokumentu zaswiadczenia o ukoniczeniu studiéw wyzszych i osiggnieciu wymaganego tytutu zawodowego
w formie dokumentu wystawionego przez uczelnie;

e w przypadku koniecznosci potwierdzenia wyksztatcenia $redniego — kopie /skan catego dokumentu
Swiadectwa ukonczenia minimum szkoty sredniej;

e w przypadku absolwentéw uczelni, z ktérymi Polska nie podpisata umowy miedzynarodowej okreslajgcej
rownowaznos¢ dyplomu ukonczenia studidw za granicg, wymagamy nostryfikacji (zaswiadczenia) waznego
facznie z oryginatem dyplomu albo odpisem dyplomu poswiadczonego za zgodnos$é z oryginatem.

Potwierdzenie stazu pracy:

Przez udokumentowany staz pracy rozumie sie okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru,
mianowania, stuzby w formacjach mundurowych lub spétdzielczej umowy o prace potwierdzony:

e w przypadku zakonczenia stosunku pracy - $wiadectwami pracy/stuzby, kopia /skan dokumentu,
zawierajacy nastepujace dane:
o nazwa pracodawcy,
miejscowosc¢ i data wystawienia dokumentu,
imie i nazwisko pracownika,
okres zatrudnienia,
rodzaj wykonywanej pracy lub zajmowane stanowiska, lub petnione funkcje,
okres trwania urlopu bezptatnego,
podpis pracodawcy.

O O O O O O

Pozostate dane ujete w Swiadectwie pracy mozna zanonimizowaé w celu usuniecia danych nadmiarowych.
Przestanie kopii / skanu catego dokumentu oznacza Panstwa zgode na przetwarzanie wszystkich (w tym
niewymaganych przez Zarzad Transportu Miejskiego) danych, zawartych w swiadectwie pracy;

e w przypadku pozostawania w stosunku pracy - aktualnym zaswiadczeniem o zatrudnieniu od obecnego
pracodawcy, kopia / skan dokumentu, zawierajacy okres zatrudnienia oraz nastepujace dane:
o hazwa pracodawcy,
miejscowosc¢ i data wystawienia dokumentu,
imie i nazwisko pracownika,
okres zatrudnienia,
rodzaj wykonywanej pracy lub zajmowane stanowiska, lub petnione funkcje (opcjonalnie),
rodzaj umowy.

o O O O O

W przypadku, w ktéorym w zaswiadczeniu znajdujg sie dane nadmiarowe prosimy o ich anonimizacje.
Przestanie kopii / skanu catego dokumentu oznacza Parnstwa zgode na przetwarzanie wszystkich (w tym
niewymaganych przez Urzad) danych, zawartych w zaswiadczeniu o zatrudnieniu.
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Na kierowniczych stanowiskach urzedniczych: dokumenty zgodnie z powyzszym lub zaswiadczenie o wpisie
do Centralnej Ewidencji ilInformacji o Dziatalnosci Gospodarczej, potwierdzajgce prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku.

Potwierdzenie doswiadczenia zawodowego w okreslonej dziedzinie lub branzy:

Doswiadczenie zawodowe to doswiadczenie uzyskane w trakcie wykonywania pracy (zadan) na podstawie stosunku
pracy, umowy cywilnoprawnej, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej itp. Doswiadczenie zawodowe jest pojeciem
szerszym niz staz pracy. W przygotowanych dokumentach aplikacyjnych (w CV lub liScie motywacyjnym) nalezy
w sposdb jednoznaczny wskaza¢ czas trwania (uwzgledniajac dzien, miesigc i rok rozpoczecia oraz zakonczenia
danego okresu) i rodzaj wymaganego doswiadczenia zawodowego, wraz z wyszczegdlnieniem gtéwnych czynnosci
lub zadan.

iz dokumentami, ktére potwierdzaja wymagania niezbedne, okreslone w tresci ogtoszenia lub pozwalajg skorzystac
z prawa pierwszenstwa w zatrudnieniu na podstawie art. 13a ust. 2 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych to dokumenty kompletne, przestane w postaci kopii / skanu catego dokumentu.

Potwierdzenie niepetnosprawnosci:

Osoba z niepetnosprawnoscia moze skorzystad¢ z prawa pierwszenstwa w zatrudnieniu na wolnym stanowisku
urzedniczym, jesli spetni oba nastepujace warunki:

e w dokumentach aplikacyjnych zatgczy kopie / skan dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢;
e w wyniku przeprowadzonego testu wiedzy oraz rozmowy kwalifikacyjnej znajdzie sie w gronie 5 najlepszych
kandydatow rekomendowanych przez komisje do zatrudnienia.

Obywatelstwo polskie:
Osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego moze zostaé zatrudniona na stanowisku, na ktérym wykonywana
praca nie polega na bezposrednim lub posrednim udziale w wykonywaniu wtadzy publicznej i funkcji majacych na

celu ochrone generalnych interesébw  panistwa, jezeli posiada znajomos¢ jezyka  polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej.
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